Mitarbeitende und Rollen freigeben

Diese Seite zeigt, welche Angaben wir von Verantwortlichen brauchen, damit Konten, Gruppen und Datei-
Zugriffe sauber eingerichtet werden kdnnen.

Voraussetzungen

« eine verantwortliche Person sammelt die Freigaben
« die betroffenen Mitarbeitenden sind bekannt
« offene Sonderfalle werden klar benannt

Schritt fur Schritt

1. Erfassen Sie alle betroffenen Mitarbeitenden in einer gemeinsamen Liste.
2. Geben Sie pro Person an, welche Bereiche im Alltag benétigt werden.

3. Markieren Sie, ob ein persénlicher Nutzerordner gebraucht wird.

4. Benennen Sie nur echte Ausnahmen zusétzlich.

5. Geben Sie die Liste gesammelt frei.

Ergebnis

Konten, Gruppen und Datei-Zugriffe kbnnen ohne unnétige Rickfragen im Standardmodell eingerichtet
werden.

Diese Angaben brauchen wir pro Person

Feld Zweck

Vorname eindeutige Anlage
und
Nachname

geschéftliche Anmeldung und Kommunikation
E-Mail-
Adresse

TelefonnummedRickfragen

bendtigte passende Gruppen und Zugriffe
Bereiche



personlicher privater Bereich unter 03_Nutzer
Nutzerordner

mehrere Abstimmung zu Windows Hello
Gerate

Wenn etwas nicht funktioniert

« geben Sie Rollen nicht nur mindlich oder verteilt in Einzelnachrichten frei
« beschreiben Sie Zugriffe fachlich statt technisch
« sammeln Sie Ausnahmen bewusst, statt sie stillschweigend zu erwarten

Weitere hilfreiche Artikel

« Neue Mitarbeitende melden
« Software installieren

« SharePoint Struktur

« Support kontaktieren


http://localhost:37541/tmp/crm-pdf-Xy8e3n/neue-mitarbeitende-melden.md
http://localhost:37541/tmp/crm-pdf-Xy8e3n/software-installieren.md
http://localhost:37541/tmp/dateien-und-ablage/sharepoint-struktur.md
http://localhost:37541/hilfe/kontakt.md

