Teams nutzen

Diese Anleitung zeigt, wie Sie Teams nach der Umstellung 6ffnen und fir Chat, Besprechungen und
Zusammenarbeit bereit machen.

Voraussetzungen

« lhr geschéftliches Konto ist eingerichtet
« Sie sind am Gerat angemeldet
« eine Internetverbindung ist vorhanden

Schritt fur Schritt

1. Offnen Sie Teams .

2. Melden Sie sich mit Inrem geschéftlichen Konto an, falls dies noch nicht erfolgt ist.
3. Prifen Sie kurz Chat, Teams-Bereiche und Besprechungen.
4. Achten Sie darauf, dass das richtige geschéftliche Konto aktiv ist.

Ergebnis

Teams ist fUr Ihren Arbeitsalltag vorbereitet und kann fir Nachrichten, Besprechungen und gemeinsame
Arbeit verwendet werden.

Wenn etwas nicht funktioniert

« prifen Sie, ob ein privates oder altes Konto aktiv ist
« warten Sie nach der Erstanmeldung kurz, bis Teams die Bereiche geladen hat
« melden Sie sich, wenn wichtige Teams oder Besprechungen dauerhaft fehlen

Weitere hilfreiche Artikel

« Teams Chat und Meetings
« Kalender und Termine

« Support kontaktieren
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